
 

HACCP FORMATION • NOTICE ADMINISTRATIVE 

NOTICE DE REMPLISSAGE ET SIGNATURE IP03-05 
CactusWeb — formation-haccp.pro 

Référence documentaire : IP03-05-NOTICE 

Avant de commencer 
 

Cette notice correspond à la convention destinée à une structure employeuse / entreprise. 

 

La convention doit être complétée par l’entreprise qui finance la formation. 

 

N’oubliez aucune case, aucune information, ​
aucun montant, aucune date, aucune signature et aucun cachet. 

 

Page 1 — Case “Formation achetée et réglée par la structure employeuse / l’entreprise”​
Cocher cette case si l’entreprise prend en charge et règle la formation.​
Exemple : ☑ Formation achetée et réglée par la structure employeuse / l’entreprise. 

 

Page 1 — Raison sociale​
Indiquer le nom légal complet de l’entreprise ou de la structure employeuse.​
Exemple : RESTAURATION MARTIN SAS 

 

Page 1 — SIRET​
Indiquer le numéro SIRET de la structure, composé de 14 chiffres.​
Exemple : 123 456 789 00012 

 

Page 1 — Adresse​
Indiquer l’adresse complète de l’entreprise.​
Utilisez la deuxième ligne si nécessaire. 

 

Page 1 — Personne représentante​
Indiquer le nom et le prénom de la personne qui représente l’entreprise pour cette convention.​
Il s’agit normalement de la personne habilitée à signer la convention page 6.​
Exemple : Damien DUPONT 

 

Page 1 — Fonction​
Indiquer la fonction de la personne représentante dans l’entreprise.​
Exemple : Gérante, Directeur, Responsable RH 

 

Page 1 — E-mail​
Indiquer l’adresse e-mail professionnelle du contact de l’entreprise.​
Exemple : contact@entreprise.fr ou damiendupont@gmail.com 
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Page 1 — Téléphone​
Indiquer le numéro de téléphone du contact de l’entreprise.​
Exemple : 01 23 45 67 89 ou 06 12 34 56 78 

 

Page 1 — Nombre de bénéficiaires prévu​
Indiquer le nombre total de personnes que l’entreprise inscrit avec cette convention.​
Exemple : 4​
Ce nombre doit correspondre à la liste nominative des bénéficiaires transmise à CactusWeb. 

 

Page 2 — Audio en français​
Indiquer le nombre de personnes qui suivront les contenus audio en français.​
S’il n’y en a aucune, écrire 0. 

 

Page 2 — Audio en langue étrangère​
Indiquer le nombre de personnes qui suivront les contenus audio dans une langue étrangère.​
S’il n’y en a aucune, écrire 0. 

 

Page 2 — Nombre total de personnes inscrites​
Additionner les deux lignes précédentes.​
Le total doit être identique au nombre de bénéficiaires indiqué page 1. 

 

Page 2 — Détail des langues étrangères choisies​
Indiquer chaque langue étrangère choisie et le nombre de personnes concernées.​
Exemple : Espagnol : 3 personnes — Anglais : 2 personnes — Turc : 1 personne.​
Si aucune personne n’a choisi de langue étrangère, écrire : Néant. 

 

Page 3 — Ligne “Audio en français”​
Reporter le nombre de personnes concernées, le tarif unitaire HT prévu au devis ou à l’accord 
commercial, puis calculer le total de la ligne.​
Calcul : nombre de personnes × tarif unitaire HT = total HT. 

 

Page 3 — Ligne “Audio en langue étrangère”​
Reporter le nombre de personnes concernées, le tarif unitaire HT prévu au devis ou à l’accord 
commercial, puis calculer le total de la ligne.​
Calcul : nombre de personnes × tarif unitaire HT = total HT. 

 

Page 3 — Nombre total de personnes​
Reporter le nombre total de bénéficiaires.​
Il doit être identique aux totaux indiqués pages 1 et 2. 

 

Page 3 — Prix total convenu​
Additionner les montants HT des deux lignes précédentes.​
Le montant indiqué doit correspondre au devis, au bon de commande ou à l’accord écrit accepté par 
l’entreprise. 
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Page 6 — “Fait le”​
Indiquer la date réelle à laquelle l’entreprise signe la convention.​
Exemple : 05 / 10 / 2026 

 

Page 6 — “À”​
Indiquer la ville où la convention est signée.​
Exemple : Paris 

 

Page 6 — Nom et fonction de la personne signataire​
Indiquer le nom, le prénom et la fonction de la personne qui signe pour l’entreprise.​
Exemple : Marie DUPONT — Gérante 

 

Page 6 — Signature et cachet​
La personne habilitée signe dans l’emplacement prévu.​
Apposez également le cachet de la structure lorsqu’elle en utilise un. 

 

Page 6 — Bloc “Pour CactusWeb — Entrepreneur individuel”​
Ne rien écrire dans cette partie.​
Cet emplacement nous est réservé. 

 

Page 6 — Date CactusWeb​
Ne pas remplir.​
Cet emplacement nous est réservé. 

 

Page 6 — Signature CactusWeb​
Ne pas signer dans cette zone.​
Elle est réservée à CactusWeb. 

 

Page 6 — Cachet CactusWeb​
Ne rien inscrire.​
Cet emplacement nous est réservé. 
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